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ATRIBUTIILE MEMBRILOR CONSILIULT]I Df, ADMINISTRATIE
ANUL $COLAR 2020-2021

Elaborate in conformitate cu in conformitate cu prevederile Legii Educaliei Nalionale nr'

ti201 l, ORDINUL Nr. 4619 din 22 septembrie 2014 - pentru aprobarea Metodologiei-cadru de

organizare qi functionare a consiliului de administralie din unitElile de inviJamint preuniversitar $i

OiOruUL Nr. 316012017 din 1 februane 2017- pentnr modificarea $i completarea Metodologiei-

cadru de organizare $i funclionare a consiliului de administralie din unidlile de inv[timAnt
preuniversitar

P,tf MIII4IIOV'KABIANCAVAIERIA -p@de C.l - tu
PreSedintele consitiului de administrasie are urmitoarele atribulii:

. elaboreaz[ hot?irArile qi deciziile adoptate de cAtre consiliul de administra{ie;

o conduce gedinlele consiliului de administralie;
. semneaza hotirdrile adoptate in penoada exercitirii mandatului;
o semneazi deciziile luate de citre consiliul de administralie in situaliile previzurc de

lege;
o semneazi documentele aprobate de cdtre consiliul de administralie, in toate situaliile

prevdzute de lege;
. intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor consiliului de

administralie in situatiile prevxzute de lege gi de cetre prezenta metodologie;

. preFdintele de gedinla al consiliului de administra{ie desemneazi, din rdndul salariaJilor

unitAlii de invelamant, ca secretar al consiliului de administralie,
. Colaboreazi cu secretarul consiliului de administralie in privin{a redactirii documentelor

necesare desfl;urani gedinlelor, convocdrii membrilor gi comunicdrii hotirArilor 9i

deciziilor adoptate;
. Este conducitorul unititii de inv5lamdnt gi o reprezintd in relalia cu persoanele juridice

gi fizice, inclusiv cu administralia gi comunitatea localE.

o Exerciti conducerea executivi a unitdfii de invdldm6nt.

. Prezideazd gedinlele CA.

. Pregete$te gi prezintd CA toate proiectele de documente care urmeazi a fi aprobate sau

avizate de catre acesta.

r prezintf, CP gi CA rapoarte semestriale gi anuale privind starea instituliei sau alte

rapoarte solicitate de CA.
r Urmdre$te aplicarea in practicd a hotinirilor CA.
. Propune CA acordarea burselor, alte ajutoare
o Realizeazl legetura intre Consiliul reprezentativ a[ pirinlilor din unitatea de invI]imint

9i CA.
. Propune ehberarea din funclie a membrului CA, care a absentat nemotivat Ia trei $edinle

sau care nu gi-a indeplinit atribuliile.
. Aprob6 concediile de odihn6, concediile de studii qi orice alte concedii flri plata

conform legii.



Avizeazdschema orari a scolii qi aprobd programul de funclionare a acestuia' g@ficul

;;;;;;ilt examenului a" J'r"ttn'fa, inche[rea situa]iei gcolare 'al examenelor de

cori gen1a, Evaluare Nalionaltr'

Propune lnsp€ctoratului $colar al Judelului suspendarea cursurilor 9i graficul de

recuper e a orelor' in situalii speciale'

AvizeazAscoaterea dln inventa'r a obiectelor 5i mijloacelor fixe' [a propunerea Comisiei

de inventariere qi casare.

;;"il;, .pr" up.obur", I S J deplasdrile in llri sau in. striinitate ale elevilor scolii

(excursii, tabere, competlg, ,poni", schimburi de expenenld' seminarii' cursuri' burse

etc).

iiinvitdlaqedintaCA,inscris,cu43deoreinaintededatadeslisuririiacesteia'pe
membni CA 9i pe observatorii care nu fac parte din personalul gcolii'

Rispunde de semnarea de.c[tre toti membrii prezenli $i de cdtre invitali a procesului-

verbal al Sedinler respectt".: Liptu tuo*rn'lui de semnituri anuleazi valabilitatea

punerii in aplica-re a hot6r6rilor qedinlei respective'

Coordoneaz[ activitatea in vederea elaborf,rii/modificirii RI 9i R O I'

Coordoneazarealizareaunuisistemdecomunicarerapidsieficient.

Coordoneazd 9i indrumd redactia revistei CONDEIE'

Prof. CIOBANII COSMIN' membru

pune in aplicare hotararite iuute in gedinla reunitd a consiliilor de administralie ale

unitatilor de invd{imant pu*.r. in tonso4iul qcolar din care unitatea de invelament

face parte;

Coo.ao*-a u"tivitatea gcolii prin delegare in absenla motivate a directorului;

Administreazd patrimoniul scolii;

a.igrta ira-*rrea, monitorizarea 9i evaluarea activitililor artistice;

CoJrdoneazA acliunile de proteclia muncii Si PSI;

Coordoneazd activildlile de premiere,

Coordoneazd activititile de inventariere a patrimoniului;

Coordoneazl comisia pentru promovarea imaginii gcolii
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Prof. DIACON E SC U G H EO RGH IIA- membru

o Coordoneazd activitatea gcolii prin delegare in absen{a motivati a directorului;

. ipflJina activitatea de imbogilire a fondului de carte a bibliotecii;

o Coordoneazi activitatea comisiilor de Iucru ;

. nrrg*a a.taqurarea in cele mai bune condilii a concursurilor gcolare;

.Esteresponsabilulechipeipentruprocurareadocumentelorcurriculareoficiale;

. Eiabore-a gi revizuiegie figa postului gi figa de evaluare anuali a personalului.

Prof. POJEREAN(J INNA CORNELIA- membra

oCoordoneazdactivitatea$coliiprindelegareinabsentamotivatiadirectorului;
o preia responsabilitilile secreta;lui 

"onrilirl.ri 
de administralie in absenla acestuia;

. Urmdre$ie activitatea elevilor din anii terminali;

o AsigurS-desfrqurarea in cele mai bune conditii a concursurilor Scolare

. Elaioreaziqi ievizuiegte fi$a postului 9i figa de evaluare anual6 a personalului

o Coordoneazi elaborarea strtegiei educative si extracurriculare :



Reprezentt al primarului IJAT Pucioasa - LL4TEOIa ROXANA

. Asigura comunicarea dintre CA 9i Primdria Pucioasa

. Contribuie la gestionarea eficientd a resurselor financiare alocate

o contribuie la accesarea de fonduri pentru finalDarea lucrarilor la unitatea gcolard

Reprezentant al Consiliului local - BREBENE MARINELA

. Asigurl coirunicarea dintre CA qi Consiliului local al U.A.T. oraq Pucioasa.

Reprezentant al agenlilor economici - SOLOMON ADRIANA

. Asigurl cadrul de colaborare intre scoala Ei mediul de afaceri din zonS'

Reprezentant al Consiliului reprezentativ al pdrinlilor - STANCIU CLARA

. Asigura cadrul de colaborare intre scoala si familie

. Asiiurd sprijinul acordat de parinti in realizarea si imbunatatirea continua a procesului de

instruire si educare a copiilor si elevilor
o Contribuie la pregatirea parintilor privind educarea copiilor si realizarea unitatii de actiune

educativa a scolii si familiei

Lidersindical,observatorFsLl_pTofC0NTANUL0RENZA'frridreptdevot'
urmareste corectitudinea aplichrii prevedilor legale'

Secretar CA - proJ' ANASTASE MARIA DANIELA

a) asigur6 .oruo""."u, in scris, a membrilor consiliului de administralie, a observatorilor qi a

invitalilor;
ili ,"ii" rriul gi inteligibil procesul-verbal al qedinlei, in care consemneazd inclusiv punctele de

lr.J"r. ut. observatori]or gi invitalilor, in registrul unic de procese-verbale al consiliului de

administralie;
.i 

"frl"-At 
otemrile adoptate de catre consiliul de administra{ie la sediul unitdlii de invd{imdnt, la

loc vizibil;
a) trunr,nit" reprezentanlilor organiza{iilor sindicate reprezentative la nivel de sector de activitate

invalamant preuniversitai, careiu membri in unitatea de invd{6mdnt, in copie, procesul-verbal al

iraiii"i, anexele acestui4 d,tph caz,'i hottrrarile adoptate de consiliul de administratie;

Documentele consiliului de administralie sunt:

a)graficulgiordineadezialedinlelorordinarealeconsiliuluideadministralie
b) convocatoarele consiliului de administrajie;

c) registrul de procese- verbale al CA
d) registrul de eviden!5 al hotiririlor CA
ej ao"sarrt hot?lririlor adoptate, semnate de preqedinte, imegisrate in registrul de widenli a

hot6ririlor consiliului de administratie

fl dosarul care con{ine anexele proceselor verbale ale gedintelor CA'


