Str. C. Olidnescu, nr. 19

Tel: 0245760383

E-mail: gsipucioasa@yahoo.com

Web: www.lictpucioasa.ro
www.facebook.com/liceultehnologicpucioasa

ATRIBUTIILE MEMBRILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
ANUL SCOLAR 2020-2021

Elaborate in conformitate cu in conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr.
1/2011, ORDINUL Nr. 4619 din 22 septembrie 2014 - pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare i functionare a consiliului de administratie din unitafile de invaamant preuniversitar si
ORDINUL Nr. 3160/2017 din 1 februarie 2017- pentru modificarea §i completarea Metodologiei-
cadru de organizare si functionare a consiliului de administraie din unititile de invatimant
preuniversitar

Profi MIHAILOVICI BIANCA VALERIA - presedintele CA - director

Presedintele consiliului de administrafie are urmitoarele atributii:

elaboreazi hotararile si deciziile adoptate de catre consiliul de administrafie;

conduce sedintele consiliului de administratie;

semneazd hotardrile adoptate in perioada exercitarii mandatului;

semneazi deciziile luate de catre consiliul de administratie in situatiile previzute de
lege;

semneazi documentele aprobate de catre consiliul de administratie, in toate situatiile
prevazute de lege;

intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor consiliului  de
administratie in situatiile previzute de lege si de catre prezenta metodologie;
Presedintele de sedinta al consiliului de administratie desemneaza, din randul salariafilor
unitatii de invatdmant, ca secretar al consiliului de administrafie,

Colaboreazi cu secretarul consiliului de administratie in privinta redactérii documentelor
necesare desfasurarii sedintelor, convocdrii membrilor §i comunicarii hotararilor si
deciziilor adoptate;

Este conducitorul unitatii de invitamant si o reprezintd in relagia cu persoanele juridice
si fizice, inclusiv cu administrafia §i comunitatea locala.

Exercitd conducerea executivd a unititii de invatdmant.

Prezideaza sedintele CA.

Pregiteste si prezinta CA toate proiectele de documente care urmeaza a fi aprobate sau
avizate de catre acesta.

Prezinti CP si CA rapoarte semestriale si anuale privind starea institutiei sau alte
rapoarte solicitate de CA.

Urmareste aplicarea in practica a hotérarilor CA.

Propune CA acordarea burselor, alte ajutoare

Realizeaza legitura intre Consiliul reprezentativ al paringilor din unitatea de invatdmant
si CA.

Propune eliberarea din functie a membrului CA, care a absentat nemotivat la trei sedinte
sau care nu si-a indeplinit atributiile.

Aproba concediile de odihnd, concediile de studii §i orice alte concedil fara plata,
conform legil.



e Avizeazi schema orard a scolii §i aproba programul de functionare a acestuia, graficul
desfasurarii examenului de diferentd, incheierea situafiei scolare ,al examenelor de

corigentd, Evaluare Nationala.

e Propune Inspectoratului Scolar al Judefului  suspendarea cursurilor si graficul de

recuperare a orelor, in situatii speciale.

e Avizeaza scoaterea din inventar a obiectelor si mijloacelor fixe, la propunerea Comisiei

de inventariere $i casare.

e Propune, spre aprobare, 1.S.J. deplasdrile in tard sau in strainatate ale elevilor scolil
(excursii, tabere, competitii sportive, schimburi de experienta, seminarii, cursuri, burse

etc).

e i invitd la sedinta CA, in scris, cu 48 de ore inainte de data desfigurdrii acesteia, pe

membrii CA si pe observatorii care nu fac parte din personalul scolii.

e Raspunde de semnarea de catre toti membrii prezenti si de catre invitagi a procesului-
verbal al sedintei respective. Lipsa cvorumului de semnituri anuleaza valabilitatea

punerii in aplicare a hotirarilor sedintei respective.
e (Coordoneaza activitatea in vederea elaborarii/modificarii RI §i R.O.L
e Coordoneazi realizarea unui sistem de comunicare rapid si eficient.
e Coordoneaza si indrumé redactia revistei CONDEIE.

Prof. CIOBANU COSMIN — membru

e Pune in aplicare hotdririle luate in sedinta reunitd a consiliilor de administratie ale
unititilor de invatimant partenere in consortiul scolar din care unitatea de invatdmant

face parte;

Coordoneazi activitatea scolii prin delegare in absenta motivata a directorului;
Administreaza patrimoniul scolil;

Asigurd indrumarea, monitorizarea si evaluarea activitagilor artistice;
Coordoneazi actiunile de protectia muncii si PSI;

Coordoneazi activitdtile de premiere;

Coordoneaza activititile de inventariere a patrimoniului;

Coordoneaza comisia pentru promovarea imaginii scolii

Prof. DIACONESCU GHEORGHITA~ membru
Coordoneaza activitatea scolii prin delegare in absenta motivati a directorului;
Sprijind activitatea de imbogitire a fondului de carte a bibliotecii,
Coordoneaz activitatea comistilor de lucru ;
Asigura desfasurarea in cele mai bune conditii a concursurilor scolare;
Este responsabilul echipei pentru procurarea documentelor curriculare oficiale;
Flaboreazi si revizuieste fisa postului si fisa de evaluare anuali a personalului.

Prof. POJEREANU IRINA CORNELIA—- membru
Coordoneazi activitatea scolii prin delegare in absenfa motivati a directorului;
Preia responsabilitatile secretarului consiliului de administratie in absenta acestuia;
Urmireste activitatea elevilor din anii terminali;
Asiguri desfasurarea in cele mai bune conditii a concursurilor scolare
Elaboreaza si revizuieste figa postului si fisa de evaluare anuala a personalului.
Coordoneaza elaborarea strtegiei educative si extracurriculare |



Reprezentat al primarului UAT Pucioasa - MA TEOIU ROXANA
e Asigura comunicarea dintre CA si Primaria Pucioasa
e Contribuie la gestionarea eficienta a resurselor financiare alocate
e Contribuie la accesarea de fonduri pentru finalizarea lucrarilor la unitatea scolard

Reprezentant al Consiliului local - BREBENE MARINELA
e Asigurd comunicarea dintre CA si Consiliului local al U.A.T. orag Pucioasa.

Reprezentant al agentilor economici - SOLOMON ADRIANA
e Asigura cadrul de colaborare intre scoala si mediul de afaceri din zona.

Reprezentant al Consiliului reprezentativ al pirintilor - STANCIU CLARA

e Asiguri cadrul de colaborare intre scoala si tamilie

e Asiguri sprijinul acordat de parinti in realizarea si imbunatatirea continua a procesului de
instruire si educare a copiilor si elevilor

e Contribuie la pregatirea parintilor privind educarea copiilor si realizarea unitatii de actiune
educativa a scolii si familiei

Lider sindical, observator FSLI — prof. CONTANU LORENZA, farda drept de vot,
urmireste corectitudinea aplicarii prevedilor legale.

Secretar CA — prof. ANASTASE MARIA DANIELA
a) asigurd convocarea, in scris, a membrilor consiliului de administratie, a observatorilor §i a
invitatilor;
b) scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei, in care consemneaza inclusiv punctele de
vedere ale observatorilor si invitatilor, in registrul unic de procese-verbale al consiliului de
administratie;
¢) afiseazd hotdrarile adoptate de catre consiliul de administratie la sediul unitatii de invitamant, la
loc vizibil;
d) transmite reprezentantilor organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate
invigimant preuniversitar, care au membri in unitatea de invafamant, in copie, procesul-verbal al
sedintei, anexele acestuia, dupé caz, §i hotirérile adoptate de consiliul de administraie;

Documentele consiliului de administratie sunt:

a) graficul i ordinea de zi a sedintelor ordinare ale consiliului de administratie

b) convocatoarele consiliului de administratie;

¢) registrul de procese- verbale al CA

d) registrul de evidenta al hotararilor CA

e) dosarul hotarérilor adoptate, semnate de presedinte, inregistrate in registrul de evidenta a
hotararilor consiliului de administratie

f) dosarul care confine anexele proceselor verbale ale sedintelor CA.



